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1. OO011He MoJI0KEeHu s

1.1.  TlonmoxeHue mno pa3pabOTKe, HOPSAKY BbIIAYH M YYETY JJOKYMEHTOB 00 OCBOCHUH
JOTIOJTHUTENBHOM 0011e00pazoBaTenbHON porpaMmel (fanee «Ilonoxenuey) B @oHae pa3BUTHA
dustex-1mKon (nanee - YueOHbIN IIEHTp) pa3paboTano B cOOTBeTCTBUM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM
Poccuiickoii deneparyu «O6 odpazoBanum» ot 29.12.2012r. Ne 273-D3, HOpMaTUBHBIMHU aKTaMH
Y4eOHOro neHTpa.

1.2.  Hacrosmue Ilonoxxenue equHoO U 0043aTeNbHO K NPUMEHEHUIO ISl BCEX CIyXkO,
CTPYKTYpPHBIX TMOJApa3JeieHnid Y4eOHOTO IIeHTpa, BKIouYas 000COOJICHHBIE MOpa3clieHuUs
(punmansl U MpeCTaBUTEILCTBA).

1.3. B Y4eOGHOM LIEHTpe BBIJAIOTCS CIEAYIONINE JOKYMEHTHI:

1.3.1. Jlumam,  ycHEmHO  OCBOMBIIMM  COOTBETCTBYIOLIYIO  JOIOJIHUTEIbHYIO
00111e00pa30BaTENbHYIO IPOTPaAMMY U MPOLIEIIINM UTOTOBYIO aTTECTALIMIO, BBIIAETCS JOKYMEHT:

— CBUIETENHCTBO MU CEPTU(DHUKAT O JONOIHUTEIHHOM 00pa30BaHUY;

1.4. JlokymMeHT 00 OCBOEGHHHM HPOTrpaMMbl MOXKET BBIIaBAaThCS KaK Ha OJaHKe,
SBIISIOIIMMCS 3AIIUIIIEHHBIM OT TOJ/IEJIOK NOJUrpaduyeckoi MpoIyKIMen, Tak 1 Ha OJlaHKaX, He
SIBIISTFOIIMMUCS 3alTUIICHHON MOMUrpaguaeckoil IpoayKIIHEH.

1.5.  OOyuarommmcs, HE MPOLISNNIMM HTOTOBOM aTTecTallud WM TOJYYUBIIMM Ha
UTOTOBOM aTTeCTalliu HEYJOBJICTBOPUTEIbHbIEC PE3YJIbTAThI, @ TAK)KE 00Y4aIOIMCS, OCBOUBIINM
4acTh JOMOJHUTEIBHOM 00111e00pa30BaTeIbHON MPOrpaMMBI U (MITH) OTYUCIICHHBIM U3 Y4eOHOTO
LIEHTpa, BBIAAETCS CHpaBKa 00 OOYYEHHWH C yKa3aHMEM H3YYEeHHBIX MOJYJEeH M IOJyuYeHHBIX
OLICHOK 32 ITPOMEXYTOUHYIO aTTECTALIMIO 110 U3yUYEHHBIM MOIYJISIM.

2. Pa3paborka 6;1aHKOB JOKYMEHTOB 00 00y4eHHH

2.1.  Pazpabotkoit OJIaHKOB JIOKYMEHTOB, SIBISIOIIAXCS 3aIUIIEHHO’
nojaurpaguyeckod  MPOAYKIMEH B  COOTBETCTBUHM C  TPEeOOBAHUSMHU  JIEHCTBYIOIIETO
3aKkoHozarenscTBa B Poccuiickon Denepauuy, 3aHUMAIOTCS NPEANPUATHS - HU3TOTOBUTEINH,
munensuatel ®CTOK Poccum u ®HC Poccun. Ilepeuenp HeoOXOOuMBIX TpeOOBaHUI K
3alIMIICHHON MoMUrpaguueckoil MPOAYKIMU COAEPKUTCS B mpukaze Munpuna Poccuiickoit
@Oeneparuu ot 7 despans 2003 r. Ne 14n, a takke B OCT P 54109-2010 (HamumonanbsHbIH
crangapt Poccuiickoii @enepanun «lIpoxykius nonurpadudeckas 3amuiiéHHas ), BBEACHHBIM
B neiictBue IIpukasom Poccranmapra Poccuiickoit @eneparuu ot 21 gexadps 2010 roma Ne803-
CT.

2.2.  Peectp PEANPUATUI-U3TOTOBUTEIIEH 3alUMIIEHHON noJurpaduueckon
NPOAYKIUH HaxoauTcs Ha opuuuanbHoM caiite @HC Poccun o agpecy: www.nalog.ru.

2.3. PazpaboTkoii  OIaHKOB  JIOKyMEHTOB, HE  SIBISIONUXCS  3alUIIECHHON
nojurpaguyeckod MPOAYKLHUEH, 3aHUMAIOTCS TPEANPHUITUS - H3TOTOBUTENHM, 1O BBIOOPY
Y4eOHOro neHTpa.

3. O0mme mnpaBuiIa 3amoIHeHHs OJAHKOB JOKYMEHTOB 00 OCBOCHHMH
JAOMOJTHUTEIbHOM 00111e00pa30BaTeIbHOI MPOrPaAMMBI

3.1.  JloxymMeHTHI 00 OCBOCHHH MPOTPaMMbI 0(OPMIISIOTCS Ha TOCYIaPCTBEHHOM SI3bIKE
Poccutickoit @enepanuu.

3.2. Ilpu 3amonHeHuH OJAHKOB CBHUICTEIBCTB M CEPTHUPHUKATOB 00 OCBOCHUHU
JOTIOJTHUTEIBHOM 00111e00pa3oBaTeIbHON MPOrpaMMsl (anee - biaHk JOKyMEHTa) yKa3bIBarOTCs
CIIEYIOLIHE CBEICHHUS:

— ojpunmanbHOe Ha3zBaHUEe O00pa30BAaTENBbHOM OpraHuM3allil B HMEHUTEIBHOM

naJiexe, COrJlacHO ycTaBy Y4eOHOro IeHTPa;

— PEruCTPAaLlMOHHBINA HOMED 10 KHUT'E PETUCTPAlUU JOKYMEHTOB;



— JlaTa BbIIAYU JOKYMEHTA;

— (bamunus, UMsI 1 OTYECTBO JIMIIA, OCBOMBIIETO 00pa30BaTENIbHYIO MPOTpaMMy U
IIPOLIEIIETO UTOTOBYIO aTTECTALMIO (ITULIETCS TOJIHOCTHIO B UMEHUTEIBHOM WU
JIaTEJIbHOM Ia/Ie’K€ B COOTBETCTBUU C 3aIIMCBIO B MACIIOPTE WIM JOKYMEHTE, €ro
3aMmeHsAoomeM). damunusa, uMs, OTYECTBO HMHOCTPAHHOIO  TpakJaHWHA
3alMCBIBAIOTCA 110 JAaHHBIM HAIMOHAIBHOIO IACHOpPTa B PYCCKOA3BIYHOU
TPAHCKPUIILINH;

— HAaVMEHOBAHME IIPOIPAMMBI;

— JlaTy OKOHYaHUs NIPOTPaMMBI.

3.3.  bnmaHk JOKyMEHTa IOJNUCBHIBAETCA HCIOJHUTEIBHBIM JUPEKTOPOM (MM HHBIM
YIIOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM) YueOHoro mnentpa. [loamuch Ha JOKyMEHTax MpPOCTaBISETCS
YepHUJIAMH, MACTOM WM TYIIBIO CHHEro Wi (QuoneroBoro Ipera. Iloanucanue TOKyMEHTOB
(dakcUMUIBLHON TMOANMUCHI0 HE nomyckaercs. Ha mecre, orBemeHHoMm nis medatd - "ML.IL",
CTaBUTCS MeyaTh Y4eOHOro IEHTPA.

3.4. brnank mnpunoxeHus (MPU HAIMYUM) 3ANOJHIETCS HAa YCMOTpeHHE YUueOHOTO
LIEHTPA U COACP>KUT CBEJICHHS O HANMEHOBAaHUM 00pa30BaTEIbHOMN MPOrpaMMBbl, CPOKE 00yUCHHS,
rojie MOCTYIJICHUs Ha 00y4eHue, rojie OKOHYaHUs 00yUCHHS.

3.5. 3amonHeHue OJAHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS IEYaTHBIM CIIOCOOOM C
MIOMOIIBIO IPUHTEPA, HIPU(PTOM YEPHOTO IIBETA.

3.6. OOpa3upl  ONaHKOB  JOKYMEHTOB, BbIIaBaeMbIX B  Y4eOHOM  IIEHTpE,
YCTaHABJIMBAIOTCA ITPUKA30M HCIIOIHUTEIbHOTO qupekTopa @onnaa pasButus OusTex-mKod.

4. Yder 0,1aHKOB JOKYMEHTOB

4.1. Jna ydera BbIJAYM  JOKYMEHTOB 00 OKOHYAaHMM  JIOTIOJIHUTEILHOU
0011e00pa30BaTEeIbHON MPOrpaMMbl, MHBIX JOKYMEHTOB B Y4eOHOM IIGHTpPE BEAYTCS KHUTHU
peructpanyu (BeJOMOCTH) BBIIAHHBIX: TOKYMEHTOB (Jlajiee - KHUTA PETUCTPALIAHN):

— KHUTA PErUCTpallMil BBIJAYM JOKYMEHTOB 00 OKOHYAaHUH JIOTOJIHUTEIbHOM

00111e00pa30BaTENbHOM MTPOrpaMMBbI;

— KHUTA PETUCTPAIMU BbIJAUU JyOJIUKATOB JOKYMEHTOB.

4.2. B KHMIy peructpauyy BHOCATCS CIEAYIOINE JAHHBIE:

— HOMep OJiaHKa JTIOKyMeHTa (IIpY HaJIM4UN);

— MOPSIAKOBBINM PErUCTPALIMOHHBIN HOMED;

— JlaTa BblJJaul JOKYMEHTA;

— dbamunus, UMs1, OTYECTBO JIMLIA, TOJTYYUBIIETO JAHHBIA JOKYMEHT;

— HOMEp IPOTOKOJIa ATTECTAlUOHHON KOMHUCCHU;

— JaTa ¥ HoMep NpuKasza 00 OTUYHUCIICHUY;

— HAauMEHOBAHME ITPOrPAMMBI;

— NOJANUCH JIMLA, IOJYYMBIIErO JOKYMEHT (€CiIM JOKYMEHT BbIJaH JIMYHO

BBIITYCKHHUKY JTHOO IO JOBEPEHHOCTH);
— TPEK-HOMEP MOYTOBOM OTIPABKY (€CIU TOKYMEHT OTIPABIIEH I1OYTOM).

4.3. KHura peructpauuu 3aBepseTCsl IOANUCHIO HCIOIHUTEIBHOTO JUPEKTOpa
Y4eOHOro eHTpa.
4.4. Kauru peructpanuu XpaHsarcs B YueOHOM IEHTpe B COOTBETCTBHH C [TonoxeHnem
00 MHAMBUYATBHOM y4eTe pe3yIbTaTOB OCBOSCHHS 00YUaOIUMUCS 00pa30BaTeNbHBIX IPOTrPaMM
U XpaHEHUH B apXuBaxX HHPOPMALINH, CBA3aHHOM ¢ 00ydeHneM B YueOHOM IIEHTpE.
4.5. Ecmu Obuia nomylneHa OmMOKAa B KHHIE PETHUCTPAlMU (BEIOMOCTH) BBIJAYH
JOKYMEHTOB, TO IIOBTOPHO 3allUCh HE AenaeTcs. HeBepHO crenaHHas 3amuch KOPPEKTHPYETCs
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IIOCPEACTBOM BIIMCBIBAHMS PSIIOM HOBOM 3allUCH M BHECEHUS JIONOJHUTEIBHOM 3amucu
"HcnpaBiennomy BepuTh'". CTaBUTCS MOAMKCH U JIEIAETCs pacinpoBKa MOAMHCH.

4.6.  brmaHKM JOKYMEHTOB, SBJISIOIINXCS 3AIIUIIICHHON MOMUrpaduIecKoil MpoayKIueH,
XpaHiATcs B Y4YeOHOM IIEHTpPE KakK JOKYMEHTHI CTPOrOM OTYETHOCTH W YYUTHIBAIOTCS IO
CIIELIUAIBHOMY PEECTpY.

4.7.  HcnopueHHBbIE MPH 3aMOJHEHUU OJAHKU JOKYMEHTOB MOJIEKAT YHHUTOXKCHHIO,
JUISL 4ETO CO3JIaeTCs KOMHCCHUS 0] TIPEICEAATEIbCTBOM UCTIOIHUTEIBHOTO JUpEeKTopa Y4eOHOoro
neHTpa. Kommccust cocraBisseT akT, B KOTOPOM YKa3bIBAa€TCsl KOJMYECTBO M HOMEpa
YHUYTOKEHHBIX OJIAaHKOB IOKyMEHTOB. KOJIM4ecTBO yKa3bIBa€TCs MPOIHUCHIO.

S. Bbigaua 1y01uKkaToB 10KYMEHTOB

5.1. B cmyuae yTparbl JOKyMEHTa, ITOJTBEPXKAAIONIEr0 o0yueHHe B Y4eOHOM LIEHTPE,
rpakJaHe MMEIOT MpaBO Ha IMOJy4YeHHe ero nyOmukara. J[yOomukaTsl yTpaueHHBIX JTOKYMEHTOB
o(hopMIISIOTCS TTO MMCHMEHHOMY 3asIBJICHUIO.

5.2. Beimaua ayOnuKaToOB pPEruCTpPUPYETCsl B JKypHaje ydéra BbIIAaud TyOJIHMKAaTOB
JOKYMEHTOB.

5.3. 3aBblgauy n1y0nMKaTOB TOKYMEHTOB HE B3UMAETCS IIaTa.

5.4. JlyOonukaTsl TOKYMEHTOB BBIJAIOTCS NPU YCIOBHUHM HAIWYMs B YUeOHOM LIEHTpE
BCEX HEOOXOMMBIX CBEICHH O TPOXOXKIACHUU TAHHBIMU JIULIaMH 00y4yeHus. JlyOnuKkaT BbliaeTcs
Ha (paMmiIMIo, UMsI, OTYECTBO, WACHTUYHBIC MOUIMHHUKY AOKyMeHTa. [/lyOnukar BbIAAaeTcs Ha
OnaHke, AEWCTBYIOIIEM Ha MOMEHT Bblgauu ayOiukara. Ha mybnmukaTte JOKyMeHTa B 3arojlOBOK
Ha TUTYJIE CIIPaBa CTABUTCS IITAMII «JTyOJIHKATY.

6. O0pa3ubl 1OKyMeHTOB 00 00pa30BaHUH M Apyrue NPHJI0KeHHS

— dopma 3asBiIeHUS O BbIIaue TyOarKaTa IMIuIoMa, CBHIETEIbCTBA, YAOCTOBEPEHUS
(ITpunoxenue Ne 1).

— ®opma xypHana yuéra Bellaun AyOonukaToB JokyMeHToB (ITpunoxenne Ne 2).

— Benomocts Beliaun 1okymMeHTOB (IIpunoxenue Ne 3).



ITpunoxxenne Ne 1
dopma 3asBJICHUS O Bbllaue AyOJUKaTa JUIIIOMA, CBHIETENBCTBA, YIOCTOBEPEHHS

HcnonHuTensHOMY AUPEKTOPY
®onpa pazBuTus OU3TEX-IIKOI

3asiByIeHHe
IIpomy  BBIIATH TyOnuKaT CBUJETEILCTBA (ceprudukara) B3aMEH
YTEPSHHOTO (CBUIETENbCTBA, CepTU(HKATA), BEIIAHHOTO B roay.

OO6yuenue npoBoaminock B @onpae pazsutust Gu3rex-1mKo mo 00pa3oBaTesIbHON IPOrpaMme
« »
(ykazamv HauMeHo8aHue 00pa3068amenbHoll NPOSPaAMMbL)

CBunerenscTBO (cepTUHUKAT)YTEPSHO B pe3ysbTaTe

(0OvsCHEeHUe NPUYUHBL €20 YIMPAambl UlU NPUBEOeHUsl 8 He200HOCHb)

ara

Toonucw D.U.0. zasseumens



ITpunoxxenne Ne 2

dopma xypHaia yuéTa BbIIauM JyOJIMKaTOB JOKYMEHTOB

damMuans, UM,
OTYECTBO

IIporpamma

OcHoBaHHE
BBIIAYU

Jlara BeImaun

TTonmuce
BBIJIABIICTO

Pacnncka B
MOJIyYeHUH




ITpunoxxenne Ne 3

BexomocTh BbIIa4H IOKYMEHTOB 00 0CBOCHUHM JONOJTHUTEIBHOMH 00111e00pa3oBaTe1bHOM

nporpaMmmal
IIporpamma « »
(HauMeHOBaHUE)
[Tepuon oOyuenusic " " 20 r.mo" " 20 1.
I'pynna
N Damunus, Homep Jara u Jata n Homep ITopsiaxoBbIit JHata TTonnucs nuna, IIpumeuan
I nms, Oanka HOMEp HOMeEp HPOTOKOJIA PErHCTPalioH | BbIIA IOJIyYHBILETO ue
OTYECTBO CBUJETENBC | IpHKa3sa npuKasa UTOTOBO HBII HOMEp qn yaocroBepeHue/
nua, TBa / 0 06 aTTeCTALNOH TPEK HOMEp
[OJIyYHBIIE | CepTH(UKAT | 3aYMCICH | OTYUCICH HOM [I0YTOBOIA
ro a (mpu un un KOMHCCHHI OTIIPABKH
CBHJICTENBC HAJIMYNH)
TBO
(cepruduka
T)
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HcnosHuTeNnbHBIN AUPEKTOP
®onna pazputus OU3TEX-IIKOT /




